PULAWSKI OSRODEK KULTURY
"DOM CHEMIKA"
24-100 Pulawy, ul. Wojska Polskiego 4
Tel. 887-96-01 do 04; tel/fax 88648-61
Reg. 001099153 Pulawski Osrodek Kultury "Dom Chemika'"
ul. Wojska Polskiego 4, 24-100 Pulawy
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy — 3/4 etatu KSIEGOWA/KSIEGOWY

Praca biurowa z wykorzystaniem komputera, w systemie zmianowym, lacznie z godzinami nocnymi
(dotyczy pracy przy obshudze kas fiskalnych).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
- obshiga programu finansowo-ksiggowego, programu do rezerwacji i sprzedazy biletow;
- obsluga kasy fiskalnej i terminala platniczego, programéw Platnik, Vulcan;
- naliczanie plac i rozliczanie z tytulu podatkow i sktadek ZUS:
- fakturowanie, likwidatura dokumentow ksiggowych;
- przygotowywani¢ danych do analiz, planéw, sprawozdan statystycznych i finansowych instytucji
kultury;
- zastepowanic glownego ksiggowego oOraz innych pracownikow ksiggowosci  podczas
ich usprawiedliwionej nicobecnosci w pracy.
Wymagania stawiane kandydatom:
- wyksztalcenie wyzsze - preferowane ekonomiczne;
- doéwiadczeniec zawodowe min. 5 lat stazu pracy na stanowisku ksiggowym (preferowane w sferze
budzetowej), w tym min. 2 lata doséwiadczenia w prowadzeniu rachuby plac i rozliczen z ZUS;
- bardzo dobra znajomos¢ zasad rachunkowosci;
- bardzo dobra znajomo$¢ komputerowej ewidencji ksiggowej;
- bardzo dobra znajomos¢ naliczania plac i rozliczania z ZUS;
- znajomos¢ ustawy o podatkach PIT, CIT, podatku VAT ze szczeg6lnym uwzglednieniem zasad
i dotyczacych instytucji kultury:
- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej;
- nickaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umysinie;
- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z nicograniczonych praw publicznych;
- stan zdrowia pozwalajacy na pracg na w/w stanowisku;
- rzetelno$é, systematycznosé, dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢.
Wymagane dokumenty:
- CV;
- list motywacyjny;
- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;
- kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy:
- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:
- o$wiadczenie, ze kandydat posiada pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych;
- o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na w/w stanowisku;
- o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanic danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celow rekrutacji.
- oswiadczenie, ze kandydat posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu rachuby plac
i rozliczen z ZUS.
Wymagane dokumenty, oéwiadczenia, list motywacyjny i zyciorys powinny by¢ opatrzone wlasnorgcznym
podpisem kandydata.
Dokumenty nalezy skladac/przesyla¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem: "KSIEGOWA/KSIEGOWY"
w terminie do dnia 10.10.2016r., do godziny 12.00 w sekretariaciec POK "Dom Chemika", pok.150 lub na
adres: Pulawski Osrodek Kultury "Dom Chemika", ul. Wojska Polskiego 4, 24-100 Pulawy. :
Aplikacje, ktore wplyna po terminiec nie bgda rozpatrywane. Kandydaci, ktérzy nie spelnia wymagan
formalnych, nie bgdg o tym powiadamiani. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej www.domchemika.pl w zakladce BIP.
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